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講演依頼の確認について

先日は、お電話でご講演をお願いいたしましたところ、早速ご快諾を賜
り厚くお礼申し上げます。なお、ご依頼の内容は下記のとおりでございます。
いま一度ご確認をいただければ幸いに存じます。
今回のご依頼内容に関しましてご不明な点等がございましたら、ご多用の
ところ恐縮ですがその旨をご連絡ください。ご連絡のない場合には記載内容
につき、ご確認いただいたものとして手続きを進めさせていただきます。


記

	1. 日　時　令和6年1月〇〇日（〇）〇〇時～〇〇時
	2. 場　所　本学○○研究棟〇〇会議室
	3. テーマ　〇〇〇〇〇について＜○○研究会＞
	4. 受講者　○○人程度
	5. 謝　礼　36,700円＜税込10％＞
	交通費支給（本学旅費規程に基づいて計算）
	6. 備考源泉徴収あり（交通費分も含む）

以上


担当●●●●研究室□□ □□
