	※
第　　　　　　　　号
	※受付
令和　　　年　　　月　　　日
	※完結
令和　　　年　　　月　　　日
	※※欄は本部記入欄

取扱者

	　　　　




※

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　下記のとおり人事記録に記載してよろしいか伺います。


	
　令和　　　　年　　　　月　　　　日　
東　京　大　学　総　長　　　殿

氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　

下記のとおり、人事記録記載事項追記申請書を提出します。

記

	人事記録記載事項追記申請書

	所属・職名
	大学院薬学系研究科・

	個人番号
	

	Ⅰ．　履歴書事項

	報告事項
	具体名
	取得等年月日
	添付書類

	□
	学歴取得
	
	入学年月日
令和　　年　　月　　日
	不要
［※注］必ず証書等の内容を確認のうえ、相違脱漏のないよう正確に記載すること。

	
	
	
	修了等年月日
令和　　年　　月　　日
	

	□
	学位取得
	
	令和　　年　　月　　日
	

	□
	免許取得
	
	令和　　年　　月　　日
	免許証等（写）

	□
	資格取得・試験合格
	　　
	令和 　年　 月　　日
	資格証、試験合格証書等（写）

	Ⅱ.　人事記録事項

	報告事項
	具体名
	取得等年月日
	添付書類

	□
	表彰
	
	令和　　年　　月　　日
	表彰状（写）、表彰概要のわかる書類

	□
	研修修了
	
	令和　　年　　月　　日～
	研修修了証（写）　、研修概要のわかる書類

	
	
	
	令和　　年　　月　　日
	

	取扱所管
係・チーム名
	庶務チーム
	担当者名
	
	内線
	２１４９９


人事記録記載事項追記申請書記入要領

この様式は、教職員が採用後に学歴・学位・免許・資格の取得、試験合格、表彰を受けた場合、研修を修了した場合に、必要に応じて人事記録にその内容を記載するための申請様式です。

記入方法

1． 注意事項
· 職務に関連のあるもの又は職務に有用なものを記入すること。
· 太枠内を記入し、追記を報告する事項の「□」にレ印を付すこと。
· 「日付」、「氏名」は、教職員本人が自筆で記入すること。教職員本人の自筆でない場合は、受け付けないので、注意すること。
· 「所属・職名」、「個人番号」の欄を記入すること。
· 各事項の「具体名」の欄には、報告する内容を省略せずに正確に記入すること。
· 必ず証書等により又は機関等に確認のうえ、相違脱漏のないよう正確に記入すること。申請内容に重大な詐称があった場合、懲戒解雇となることがある。

2． 履歴書事項の記入について
· 履歴書事項の報告にあたっては、採用時に提出した「東京大学統一履歴書フォーマット」の記入要領を参考にすること。［参考URL　http://www.u-tokyo.ac.jp/per01/r01_j.html］
［学歴取得］の欄
· 「具体名」の欄には、学校、研究科、専攻・講座・課程等の名称及び修了区分（修了・卒業・単位取得退学・退学など）を省略せずに正確に記入すること。外国の学校の場合は、学校等名称の後に括弧書きで当該国名を記入すること。また、休学期間がある場合は学校等名称の後に「（休学　令和○年○月○日～令和○年○月○日）」と記入すること。
· 「取得等年月日」の欄には、入学年月日及び修了等（修了・卒業・単位取得退学・退学）年月日を記入すること。
［学位取得］の欄
· 「具体名」の欄には、学位の種類、学位名称に付記する専攻分野、学校等名称を記入し、「取得等年月日」の欄には、学位を取得した年月日を記入すること。
· 学校等の課程修了に伴う学位取得の場合は、「学歴取得」の欄も併せて記入すること。
［免許取得、資格取得・試験合格］の欄
· 「東京大学統一履歴書フォーマット」の記入要領の免許等一覧（＊下欄参考）に該当するもの又は職務遂行上、必要な免許又は資格等を取得した場合は、必要事項を記入し、添付書類と併せて提出すること。

3． 人事記録事項の記入について
［表彰］の欄
· 申請の目安としては「ノーベル賞、フィールズ賞、文化勲章、文化功労者、日本学士院賞、恩賜賞、日本学士院エジンバラ公賞、日本芸術院賞、紫綬褒章等、又はこれらに準ずるその他の表彰」とする。
· 表彰の概要がわかる書類を必ず添付すること。
［研修修了］の欄
· 具体的な研修内容がわかる書類を必ず添付すること。
· 本学以外の機関が主催する研修の場合は、当該機関名を記入すること。
· 「取得等年月日」の欄には、研修期間を記入すること。
　・　本部人材育成課職員評価・研修チームが取りまとめする研修については報告不要。＊参考＊
医師免許、獣医師免許、歯科医師免許、保健師免許、助産師免許、看護師免許、准看護師免許、薬剤師免許、診療放射線技師免許、診療エックス線技師免許、臨床検査技師免許、衛生検査技師免許、理学療法士免許、作業療法士免許、視能訓練士免許、歯科衛生士免許、歯科技工士免許、あん摩、マッサージ、指圧師免許、きゅう師免許、はり師免許、教諭免許、調理師免許、管理栄養士免許、栄養士免許、臨床工学技士免許、義肢装具士免許、ボイラー技師免許、自動車運転免許（運転手に採用される者のみ）、建築士免許、柔道整復師免許、国立大学法人等職員採用試験合格、大学入学資格検定合格、司法試験第二次試験合格、司書資格、弁護士、弁理士、公認会計士、税理士、その他職務遂行上必要な免許又は資格等










	※（記入例）

第　　　　　　　　号
	※受付
令和　　　年　　　月　　　日
	※完結
令和　　　年　　　月　　　日
	※※欄は本部記入欄

取扱者

	　　　　




※

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　下記のとおり人事記録に記載してよろしいか伺います。


	
　令和　○　年　○　月　○　日　　（手書きする）　
東　京　大　学　総　長　　　殿

氏　　名　　　東大　花子　（手書きする）　　　　　　　　　　　 　　　

下記のとおり、人事記録記載事項追記申請書を提出します。

記

	人事記録記載事項追記申請書

	所属・職名
	　大学院○○研究科　　・　助教

	個人番号
	　１２３４５６７８

	Ⅰ．　履歴書事項

	報告事項
	具体名
	取得等年月日
	添付書類

	☑
	学歴取得
	○○大学大学院○○研究科○○専攻博士課程修了
（休学　令和○年○月○日～令和○年○月○日）
	入学年月日
令和○年○月○日
	不要
［※注］必ず証書等の内容を確認のうえ、相違脱漏のないよう正確に記載すること。

	
	
	
	修了等年月日
令和○年○月○日
	

	☑
	学位取得
	博士（○○学）（○○大学）
	令和○年○月○日
	

	□
	免許取得
	
	令和　　年　　月　　日
	免許証等（写）

	□
	資格取得・試験合格
	
	令和　　年　　月　　日
	資格証、試験合格証書等（写）

	Ⅱ.　人事記録事項

	報告事項
	具体名
	取得等年月日
	添付書類

	□
	表彰
	
	令和　　年　　月　　日
	表彰状（写）、表彰概要のわかる書類

	☑
	研修修了
	令和○年度○○○○○研修（○○大学主催）
	令和○年○月　○日～
	研修修了証（写）　、研修概要のわかる書類

	
	
	
	令和○年○月○日
	

	取扱所管
係・チーム名
	
	担当者名
	
	内線
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※   第          号  ※受付   令和     年     月     日  ※完結   令和     年     月     日  ※   取扱者  

                                                       下記 のとおり 人事記録 に 記載 して よろしいか 伺 います。  

    令和      年      月      日     東   京   大   学   総   長       殿     氏    名                                下記 のとおり、 人事記録記載事項追記申請書 を 提出 します。     記  

人事記録記載事項追記 申請 書  

所属・職名  大学院薬学系研究科 ・  

個人番号   

Ⅰ．   履歴書事項  

報告事項  具体名  取得等年月日  添付 書類  

□  学歴取得   入学年月日   令和    年    月    日  不要   ［※注］必 ず 証書等 の 内容 を 確認 のうえ、 相 違脱漏 のないよう 正確 に 記載 すること。  

修了 等 年月日   令和    年    月    日  

□  学位取得   令和    年    月    日  

□  免許取得   令和    年    月    日  免許証等（写）  

□  資格取得・試験合格      令和     年     月    日  資格証、試験合格 証書等（写）  

Ⅱ .   人事記録事項  

報告事項  具体名  取得等年月日  添付書類  

□  表彰   令和    年    月    日  表彰状（写） 、表彰 概要 のわかる 書類  

□  研修修了   令和    年    月    日～  研修修了証 （写）   、研修概要 のわかる 書類  

令和    年    月    日  

取扱所管   係 ・ チーム 名  庶務 チーム  担当者名   内線  ２１４９９  

人事記録記載事項追記 申請書 記入要領    

 

※  

※欄 は 本部記入欄  

