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大会議室借用願
令和　　年　　月　　日

　大学院薬学系研究科長　　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　所属教室　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　

　下記のとおり，大会議室(薬学系総合研究棟10Ｆ)を借用したいので承認願います。

記

	使用日時
	　令和　　年　　月　　日（　　）　　　：　　　～　　　：　　　

	使用目的
	

※会合等の名称を記入する。

	使用内容
	


※会合の内容を記載する。

	参加人員
	　　　　　　　　　　　　　　　名


〈注意事項〉
１．大会議室の使用目的は、基本、薬学部内の行事や会議等になります。
特に、外部の参加者があるイベント等につきましては、講堂やセミナー室をまずご検討願います。他に使用できる部屋が無い場合は、ご予約の際にその旨お知らせください。
２．大会議室の借用は，原則として薬学系研究科教職員のみとする。
緊急に薬学系研究科としての会合が生じた場合には，既に使用承認されていても，それを取り消すことがある。
３．大会議室使用後は，元の状態に必ず戻すこと。
（原状回復を行わない場合には，今後の使用承認を認めないこともある。）
以上の点を了承いただいたうえで，届出をお願いします。
なお，承認することができない場合についてのみ，その旨通知いたします。

※借用に関する問い合わせ　庶務チーム（内２４７０２）　E-mail  shomu@mol.f.u-tokyo.ac.jp
