＜記入例＞　※2枚目に白紙の様式があります
証明書発行願に必要項目を記入後、庶務チームまでメール添付にてお送りください。
指定様式がある場合は、添付するか、本文にﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ先のｱﾄﾞﾚｽを記載してください。

発行には通常1週間程度かかります。特に年度末や項目の多い証明書の発行には時間がかかる場合がありますので、ご注意ください。
--------------------------------------------------------------------
証　明　書　発　行　願

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　６年　９月１３日
　大学院薬学系研究科長　　殿

下記のとおり，証明書の発行を申請いたします。

記
	申 請 者
	所属・職：○○教室・特任助教
　　　　　　　　　　　　　　　　　※旧姓使用の方のみ
氏名：　▲▲　▲▲　　　　　　　（戸籍姓：◆◆　）
生年月日：　昭和・平成　　　　　２　年　２月　１日

	種　　類
	１．在職証明書（現職・退職・在職期間・給与）
２．身分証明書 
（現住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
３．その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	提出先及び
必要な理由
	○○市役所
○○小学校の学童申込みのため

	請 求 部 数
	１部 　（和文　　１部、英文　　　部）

	連絡方法
	内線・携帯：　　２１１１１　　　
E-mail：　～～～@～～～.ac.jp　　　　　　　　　

	受取方法
	窓口受取・郵送
（郵送の場合の郵送先：〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
※郵送は基本的に、採用前・退職後の方、休職中の方のみの対応です。

	備　　考
	指定様式添付
9月末提出締切のため、25日くらいまでの発行を希望します。
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	副事務長
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証　明　書　発　行　願

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日
　大学院薬学系研究科長　　殿

下記のとおり，証明書の発行を申請いたします。

記
	申 請 者
	所属・職：
　　　　　　　　　　　　　　　　　※旧姓使用の方のみ
氏名：　　　　　　　　　　　　　（戸籍姓：　　　）
生年月日：　昭和・平成　　　　　　年　　月　　日

	種　　類
	１．在職証明書（現職・退職・在職期間・給与）
２．身分証明書 
（現住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
３．その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	提出先及び
必要な理由
	


	請 求 部 数
	部 　（和文　　　部、英文　　　部）

	連絡方法
	内線・携帯：　　　　　　　　　　
E-mail：　　　　　　　　　　　　　　

	受取方法
	　窓口受取・郵送
（郵送の場合の郵送先：〒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
※郵送は基本的に、採用前・退職後の方、休職中の方のみの対応です。

	備　　考
	





